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Como usar esta plantilla

Esta plantilla te da el armazén completo de un plan de negocio profesional, con las 10 secciones clave y
los espacios listos para rellenar.

Indicaciones:

e Trabaja seccién por seccion. No tienes que llenarlas en orden, pero conviene dejar el resumen
ejecutivo (seccion 1) para el final.

e Cada bloque incluye una guia en cursiva con las preguntas que debes responder. Borra esa guia
cuando escribas tu contenido definitivo.

e Las tablas tienen filas vacias listas para llenar. Anade mas filas si las necesitas con clic derecho >
Insertar fila.

e Sé concreto y usa cifras siempre que puedas. Las generalidades debilitan el plan.
e Parael plan financiero, prepara tres escenarios: pesimista, base y optimista.

e Cuando termines, revisa el documento con la lista de verificacion al final.

Pagina 2



Plan de Negocio - emprendedor.money

1. Resumen ejecutivo

Escribe esta seccion al final, cuando ya tengas todo el plan completo. Una sola pdgina. Es lo primero que leerd un
inversionista o socio.
Idea central del proyecto

¢En una frase, qué es tu negocio y qué problema resuelve?

Producto o servicio

Describe brevemente qué vendes y a quién.

Ventaja competitiva

;Qué te diferencia? ;Por qué un cliente deberia elegirte a ti y no al competidor mds cercano?

Cifras clave

Inversion inicial, gastos mensuales aproximados, ticket promedio, plazo de recuperacion estimado, punto de
equilibrio.

Escribe aquir las cifras principales.
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2. Descripcion de la empresa y el equipo

Los inversionistas evallan tanto la idea como a las personas que la van a ejecutar. Demuestra que el equipo puede
llevar el proyecto al resultado.

Mision y visién

¢Para qué existe el negocio? ;Hacia donde quiere llegar en 3-5 afios?

Forma juridica

Auténomo, persona fisica con actividad empresarial, S.A.S., S.L., LLC, etc., segun el pa’is.

Equipo fundador y empleados clave
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3. Producto o servicio

Explica de forma clara qué ofreces y qué problema resuelves. Evita descripciones largas: lo que cuenta es la
diferenciacion.

Caracteristicas principales

Lista las 3-5 caracteristicas mds importantes del producto o servicio.

Valor para el cliente

¢ Qué problema resuelve? ; Qué experiencia obtiene el cliente?

Etapa actual

Idea, prototipo, MVP, producto terminado. Si ya estd en mercado, indica métricas iniciales.
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4. Analisis de mercado y competidores

Demuestra que has estudiado el entorno. Sin este andlisis, el plan parece especulacion.

Publico objetivo

Edad, ingresos, hdbitos, necesidades. Cuanto mds concreto, mejor.

Tamano y estado del mercado

Volumen estimado en tu zona o paris. Tendencia (creciendo, estable, decreciendo). Fuentes consultadas.

Competidores principales

Analisis SWOT (FODA)

Fortalezas (S) Oportunidades (O)
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5. Estrategia de marketing y ventas

Como vas a atraer y retener clientes. Sin teoria: pasos concretos y métricas medibles.

Estrategia de precios

Posicionamiento (econémico, medio, premium). Precios concretos por producto/servicio.

Canales de promocién

Redes sociales, publicidad, eventos, ventas directas, alianzas. Indica presupuesto estimado por canal.

Métricas clave
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6. Estructura organizacional y gestion

Como estd organizado el negocio por dentro. Quién decide, quién ejecuta, cudntas personas se necesitan.

Estructura del equipo

Sistema de motivacion

Bonos, comisiones, capacitacion, plan de carrera.
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7. Plan de operaciones y logistica

Como se produce el producto o se presta el servicio. Procesos, proveedores, control de calidad.

Ubicacion e infraestructura

Tipo de local, ubicacion, requisitos fisicos.

Equipo y materiales

Lista del equipo necesario, materiales de consumo, software.

Proveedores principales
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8. Plan financiero

La seccion mds importante para el inversionista. Tres escenarios siempre: pesimista, base y optimista.

Inversion inicial

e

Gastos mensuales fijos
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Proyeccion de ingresos (3 escenarios)

Indicadores clave

Punto de equilibrio (% de ocupacion o unidades). Plazo de recuperacion realista. ROl estimado.
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9. Evaluacion de riesgos y plan de respaldo

Identifica los riesgos antes de que aparezcan. Cada riesgo necesita una mitigacion concreta.
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10. Anexos

Aqui van los documentos que respaldan el plan sin saturar el texto principal.

e Licencias, permisos, registros y certificaciones

e Contratos de renta, suministros o asociacion

e Modelo financiero detallado en Excel

e Investigaciones de mercado y encuestas a clientes
e Curriculums del equipo clave

e Fotos, planos del local, prototipos

e Patentes, marca registrada, propiedad intelectual
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Lista de verificacion final

Antes de presentar el plan a un inversionista, banco o socio, marca cada punto:

El problema y la solucién son coherentes entre si

Las cifras (mercado, ingresos, gastos) tienen fuente verificable
Hay tres escenarios financieros: pesimista, base y optimista
Cada riesgo tiene una mitigacion concreta

El resumen ejecutivo cabe en una pagina

Los anexos respaldan las afirmaciones del plan

No hay promesas absolutas de rentabilidad

OOoo0ooOoogao

El plan se entiende sin que tu estés ahi explicando

Esta plantilla forma parte del pilar editorial de emprendedor.money
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